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dzenia w trakcie pisania, aby Twoje teksty byty skuteczne
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I. PRZYGOTOWANIE MATERIALOW | SZKIC
M Znasz wszystkie wymagania zleceniodawecy (ilo$¢, dlugose, temat tekstow)
M Masz ustalony cel tekstu (np. informacyjny, pozycjonujacy, sprzedazowy)
M Wiesz, w jakim medium bedzie publikowany (blog firmowy, post goscinny, social media)
M Znasz swojg grupe odbiorcow
M Wiesz, jakigj tresci oczekuja
M Masz przygotowany plan catego tekstu

M Masz liste stéw kluczowych
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Il. TWORZENIE TRESCI
M Uzywasz gtéwnie zdan prostych, a nie wielokrotnie ztozonych
M Akapity sg krotkie i tatwe do ,przeskanowania”
M Uzywasz srodtytutdw
M Kazda sekcja z wiasnym srédtytutem scisle trzyma sie wyznaczonego tematu
M Nie naduzywasz imiestowdw i strony biernej
M Nie uzywasz zargonu
M Nie uzywasz klisz i ,wypetniaczy” (np. oklepanych przymiotnikdow)
M Sprawdzite$/as wszystkie informacje i ich zrodta
M W tekscie nie ma linkéw do nieaktualnych lub zamknietych stron www

IT_/, Tekst konczy sie podsumowaniem
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I1l. OPTYMALIZACJA
M Tekst zawiera srodtytuty
|Z| Tekst ma wypunktowania i listy
M Tekst zawiera podkreslenia lub pogrubienia najwazniejszych fraz
F_/| Tekst zawiera stowa kluczowe
M Stowa kluczowe sg obecne w tytule i sSrédtytutach
M Tekst zawiera linkowanie wewnetrzne do innych materiatéw opublikowanych w ramach strony
M Poprawites/as wszystkie btedy stylistyczne i jezykowe, ktore mogty sie pojawic¢ w trakcie pisania
M Twoja interpunkcja jest bezbtedna

M Liczba znakdéw zgadza sie z zamowieniem
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IV. ILUSTRACIE

M Tekst zawiera wskazania, w jakich migjscach akapity powinno podzieli¢ zdjecie
M Przygotowates/as zdjecia do tekstu

M Oprocz zdjeé dotgczytes/as rowniez linki do zrédet zdjecia
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V. WYSYLKA DO KLIENTA

M Nazwa gotowego pliku zawiera tytut tekstu oraz twoje imie i nazwisko
IT_/, Tres¢ maila zawiera informacje, jakiego zlecenia dotyczy
M Mail na pewno zawiera zatgcznik

M Mail zawiera propozycje dalszej wspdtpracy nad konkretnym projektem
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Czy pamietasz
o sposobie rozliczenia?

Aby wystawicé fakture bez zaktadania firmy, J ‘

skorzystaj z US@me.com
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